
 

คูมือการปฏิบตัิงาน 
นักวิเคราะหนโยบายและแผน 

เรื่อง การเพ่ิมเติม เปลี่ยนแปลง แกไข แผนพัฒนาทองถ่ิน 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

จัดทำโดย 
งานยุทธศาสตรและงบประมาณ 

สำนกัปลัดองคการบริหารสวนตำบลกระจาย 
อำเภอปาติ้ว  จังหวัดยโสธร 

 



 
 

 
 
 
ระเบียบ กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับที่ 3)              

พ.ศ.2561  
ขอ 22 เพ่ือประโยชนของประชาชน การเพ่ิมเติมแผนพัฒนาทองถิ่น ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน

ดำเนินการตามขั้นตอน ดังน้ี 
๑) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่นจัดทำรางแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเพ่ิมเติมพรอมเหตุผล

และความจำเปนเสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน 
๒) คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่นและประชาคมทองถ่ินพิจารณารางแผนพัฒนาทองถิ่นที่เพ่ิมเติม 

 เมื่อแผนพัฒนาทองถิ่นท่ีเพ่ิมเติมไดรับความเห็นชอบแลว ใหสงแผนพัฒนาทองถิ่นดังกลาวใหผูบริหารทองถ่ิน
ประกาศใช พรอมทั้งปดประกาศใหประชาชนทราบโดยเปดเผยไมนอยกวาสามสิบวันนับแตวันที่ผูบริหารทองถ่ิน
ประกาศใช 
 ขอ 22/1 เพื่ อประโยชนของประชาชน การเปลี่ ยนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่น ให เปนอำนาจของ
คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น 
 เมื่อแผนพัฒนาทองถิ่นไดรับความเห็นชอบแลว ใหสงแผนพัฒนาทองถิ่นดังกลาวใหผูบริหารทองถิ่น
ประกาศใช พรอมทั้งปดประกาศใหประชาชนทราบโดยเปดเผยไมนอยกวาสามสิบวันนับแตวันที่ผูบริหารทองถ่ิน
ประกาศใช 

ขอ 22/2 ในกรณีการเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่นที่ เก่ียวกับโครงการพระราชดำริ                   
งานพระราชพิธี รัฐพิธี นโยบายรัฐบาล และนโยบายกระทรวงมหาดไทย ใหเปนอำนาจจองผูบริหารทองถิ่น          
และเมื่อแผนพัฒนาทองถ่ินที่เพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงไดรับความเห็นชอบแลว ใหปดประกาศใหประชาชนทราบ           
โดยเปดเผยไมนอยกวาสามสิบวันนับแตวันที่ไดรับความเห็นขอบเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถ่ินดังกลาว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเพิ่มเติม เปลี่ยนแปลง แกไข 
แผนพัฒนาทองถิ่น 
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แผนผงัขั้นตอนการเพ่ิมเติมแผนพัฒนาทองถิ่น 

(ตามขอ 22) 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ประชุมคณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น เพ่ือพิจารณารางแผนพัฒนาทองถิ่น  
เสนอผูบริหารทองถิ่น จำนวน 5 วัน 

ผูบริหารทองถ่ินประกาศใชแผนพัฒนาทองถิ่น จำนวน 5 วัน 

 

แจงอำเภอปาติ้ว และหนวยงานที่เก่ียวของ   
พรอมปดประกาศและสงประชาสัมพันธใหประชาชนทราบ ภายใน 15 วัน 

 

แจงสภาองคการบริหารสวนตำบลกระจาย/ 
คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น เพื่อเห็นชอบ จำนวน 5 วันทำการ 

 

คณะกรรมการสนับสนุนฯ จัดทำรางแผนพัฒนาทองถิ่นที่เพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลง 

พรอมเหตุผลและความจำเปน เสนอตอคณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น จำนวน 5 วัน 

แจงคณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น เขารวมประชุมประชาคมและสงเชิญสัดสวน

ประชาคมระดับตำบลเขารวมประชาคมทองถิ่น จำนวน 5 วัน 
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แผนผังขั้นตอนการเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่น  

(อำนาจคณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น ตามขอ 22/1) 
 

 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แจงสภาองคการบริหารสวนตำบลกระจายเพื่อเห็นชอบ จำนวน 5 วันทำการ 
 

แจงอำเภอปาติ้ว และหนวยงานท่ีเกี่ยวของ   
พรอมปดประกาศและสงประชาสัมพันธใหประชาชนทราบ ภายใน 15 วัน 

 

จัดทำรางแผนพัฒนาทองถิ่นที่เปลี่ยนแปลง 
เสนอตอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน จำนวน 5 วัน 

ผูบริหารทองถ่ินประกาศใชแผนพัฒนาทองถิ่น จำนวน 5 วัน 
 

กรณี การยายชองปของแผนพัฒนาทองถิ่น ใหเปนอำนาจแกไขผูบริหารทองถ่ิน 
(ตามหนังสือ ที่ มท 08010.3/ว6046 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2561 ขอ 4) 
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แผนผังขั้นตอนการเพิ่มเติมหรือเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่น 

(อำนาจผูบริหารทองถิ่น ตามขอ 22/2) 
 

 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูบริหารทองถ่ินพิจารณารางแผนพัฒนาทองถ่ินที่เพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลง จำนวน 5 วัน 

 

แจงอำเภอปาติ้ว และหนวยงานที่เก่ียวของ   
พรอมปดประกาศและสงประชาสัมพันธใหประชาชนทราบ ภายใน 15 วัน 

 

ผูบริหารทองถ่ินประกาศใชแผนพัฒนาทองถิ่น จำนวน 5 วัน 
 

จัดทำรางแผนพัฒนาทองถิ่นที่เปลี่ยนแปลง 
เสนอตอผูบริหารทองถ่ิน จำนวน 5 วัน 

แจงสภาองคการบริหารสวนตำบลกระจายเพ่ือเห็นชอบ จำนวน 5 วันทำการ 
 

ขอ 22/2 ในกรณีเพ่ิมเติม หรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถ่ินที่เก่ียวกับโครงการ 
ดังตอไปนี้ เปนอำนาจผูบริหาร  

1. โครงการพระราชดำริ  
2. งานพระราชพิธี  
3. รัฐพิธี  
4. นโยบายรัฐบาล  
5. นโยบายกระทรวงมหาดไทย 
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แผนผังขั้นตอนการแกไขแผนพัฒนาทองถิ่น  
(อำนาจผูบริหารทองถิ่น ตามขอ 21) 

 

 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

งานวิเคราะหนโยบายและแผนจัดทำเอกสารบันทึกขอความ  
พรอมทั้งประกาศเสนอผูบริหารทองถ่ิน จำนวน 3 วัน 

 

ผูบริหารทองถิ่นประกาศใชแผนพัฒนาทองถ่ินที่แกไข จำนวน 5 วัน 
 

แจงอำเภอปาติ้ว และหนวยงานที่เก่ียวของ   
พรอมปดประกาศและสงประชาสัมพันธใหประชาชนทราบ ภายใน 15 วัน 

 

กองงานตนเรื่อง เสนอบันทึกพรอมเหตุผลความจำเปนในการขอแกไขแผนพัฒนาทองถิ่น
ตอผูบริหารทองถ่ิน พรอมสงเอกสารใหงานวิเคราะหนโยบายและแผน จำนวน 5 วัน 

ผูบริหารทองถ่ินพิจารณา เห็นชอบ แกไข 
แผนพัฒนาทองถิ่น จำนวน 5 วัน 

1. หนังสือดวนที่สุด มท 0810.3/ว1617 ลงวันที่ 16 สิงหาคม 2560 (ดานการ
แกไขแผนพัฒนาทองถ่ิน) 

2. หนังสือดวนที่สุด มท 0810.3/ว6247 ลงวันที่ 3 พฤศจิกายน 2560 
3. หนังสือดวนที่สุด มท 0810.3/ว6046 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2561 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

การเพ่ิมเติม/เปลี่ยนแปลง แผนพัฒนาทองถิ่นขององคการบริหารสวนตำบลกระจาย 
อำเภอปาติ้ว  จังหวัดยโสธร 

................................................ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ชองทางการใหบริการ 
สถานที่ใหบริการ งานยุทธศาสตรและงบประมาณ สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลกระจาย  เปดใหบริการ : จนัทร – ศกุร 
เบอรโทรสำนักงาน  0-4577-3126 / 0-4577-3014    เวลา  08.30 – 16.30  น. 
เบอรโทรผูรับผิดชอบ  081-3218179 

ชองทางการติดตอ/รองเรียน 
สถานที่ :  งานยทุธศาสตรและงบประมาณ สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลกระจาย  เปดใหบริการจันทร – ศุกร 

ระเบียบ/ขอกฎหมายที่เกี่ยวของ 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แกไขเพิ่มเติม 
(ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2561 
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